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振込振替 振込振替データ作成／振込振替の流れ

手順1. 業務を選択

振込先の事前登録

手順2. 内容確認
手順1. 支払金額を入力

手順1. 承認する取引を選択

手順1. 承認する取引を選択
手順2. 振込振替暗証番号を入力

手順2. 取引内容を確認（承認実行）

手順3. 取引内容を確認（承認実行）

手順3. 承認完了

手順4. 承認完了

一次承認

最終承認

※設定によって一次承認のみの場合もあります。

手順2. 作業内容を選択

手順3. 確定

手順1. 振込先口座指定方法を選択

手順3. 支払口座を選択

手順2. 振込先口座を選択

振込振替データ作成の流れ 振込振替の流れ
（振込振替承認機能をご利用になるお客さま） （振込振替承認機能をご利用にならないお客さま）

P3

「6.データ伝送」
P48〜51

P14

P3

「6.データ伝送」
P48〜51

P9

「8.承認」
P2

利用者登録口座一覧から選択 P5P5
最近の取引から選択 P6P6

受取人番号を指定 P8P8
他業務の登録振込先口座から選択 P7P7

手順3. 振込振替暗証番号を入力
手順4. 取引実行
手順5. 完了

ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ資金移動ができます。

振込振替データ作成／振込振替の流れ

◎事前準備（都度指定方式のみ）◎

◎共通前処理◎

◎振込先指定方法別処理◎

◎共通後処理◎

◎承認処理◎
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振込振替 振込振替データ作成／振込振替

※受付時限を過ぎますと、翌営業日以降のお取り扱いになりますのでご注意ください。

※振込振替（都度指定）を行う場合は、振込先口座を事前に登録する必要があります。
　振込先口座の登録は「6.データ伝送」P48〜51をご参照ください。
※振込振替承認機能をご利用になるには、企業情報の承認機能の利用設定（「3.各種設定」P2〜5）および利用者情報の承認権限の設定（「3.各
種設定」P11〜17）が必要です。

「振込振替」メニューをクリックしてください。

作業内容選択画面が表示されます。
承認機能をご利用になるお客さまは「振込データの
新規作成」ボタンをクリックしてください。

承認機能をご利用にならないお客さまは「新規作成」
ボタンをクリックしてください。

ご登録いただいている口座から、ご指定の口座へ資金移動することができます。

業務を選択手順1

作業内容を選択手順2

振込振替の当日扱い受付時限

他行宛 当日23：00

上記以外 当日23：50

◎共通前処理◎

振込振替データ作成／振込振替

振込データの新規作成

新規作成
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振込振替 振込振替データ作成／振込振替

支払口座選択画面が表示されます。支払口座一覧か
ら支払口座を選択し、「次へ」ボタンをクリックして
ください。

振込先を指定する方法は以下の4つからご選択ください。

※「作成中振込データの修正・削除」ボタンをクリックすると、作成途中の取引やエラーとなった取引を修正・削除できます。
※「保存中振込データの修正・削除」ボタンをクリックすると、一時保存により保存された振込振替のデータを修正・削除できます。
※「振込データの状況照会・取消」ボタンをクリックすると、過去に行った取引の状況照会や予約中取引の取消が可能です。（P18参照）
※「承認済み取引の状況照会・取消」ボタンをクリックすると、承認済み取引の照会や取消ができます。（P11参照）
※「未承認取引の状況照会」ボタンをクリックすると、未承認取引の照会ができます。（P13参照）
※「承認待ちデータの引戻し」ボタンをクリックすると、ご自身が依頼した取引を取消できます。（「6.データ伝送」P38参照）
※「振込先の管理」ボタンをクリックすると、振込先の新規登録や、登録振込先の変更、削除ができます。
※「振込先のグループ管理／ファイル登録」ボタンをクリックすると、振込先グループの新規登録や登録振込先グループの変更、削除が
できます。また、登録振込先の情報をファイルに出力できます。

振込先指定方法 参照

利用者登録口座一覧から選択 都度指定方式の振込先一覧から振込先を選択できます。 P5へ

最近の取引から選択 最近50回の取引履歴から振込先を選択できます。 P6へ

他業務の登録振込先口座から選択 総合振込、給与・賞与振込の登録振込先口座から振込先を選択できます。 P7へ

受取人番号を指定 受取人番号を入力して、新規に振込先を指定できます。 P8へ

支払口座を選択手順3

◎振込先指定方法別処理◎

支払口座一覧

次へ
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振込振替 振込振替データ作成／振込振替

都度指定方式振込先口座選択画面が表示されます。
登録振込先一覧から振込先口座をチェックし、「次
へ」ボタンをクリックしてください。

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使
用する場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。

➡承認機能ありの場合はP9へお進みください。
➡承認機能なしの場合はP14へお進みください。

利用者登録口座一覧から選択

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、
「利用者登録口座一覧から選択」ボタンをクリック
してください。

※本手順はP3〜4の続きです。

₁ 都度指定方式による振込振替
あらかじめ登録された振込先口座へ振込振替を行うことができます。

振込先口座指定方法を選択手順1

振込先口座を選択手順2

登録振込先一覧

次へ

利用者登録口座一覧から選択



6

振込振替 振込振替データ作成／振込振替

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、
「最近の取引から選択」ボタンをクリックしてくだ
さい。

過去振込先口座選択画面が表示されます。最近の振
込先から振込先口座をチェックし、「次へ」ボタンを
クリックしてください。

※本手順はP3〜4の続きです。

最近の取引から選択

振込先口座指定方法を選択手順1

振込先口座を選択手順2

➡承認機能ありの場合はP9へお進みください。
➡承認機能なしの場合はP14へお進みください。

最近の振込先

次へ

最近の取引から選択



7

振込振替 振込振替データ作成／振込振替

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、
「総合振込先口座一覧から選択」「給与・賞与振込先
口座一覧から選択」のいずれかのボタンをクリック
してください。

振込先口座選択（総合振込／給与・賞与振込）画面が
表示されます。登録振込先一覧から振込先口座を
チェックし、「次へ」ボタンをクリックしてください。

※本手順はP3〜4の続きです。

他業務の登録振込先口座から選択

※振込先を追加する際、登録されている支払金額をコピーして使
用する場合は、「登録支払金額を使用する」を選択してください。

➡承認機能ありの場合はP9へお進みください。
➡承認機能なしの場合はP14へお進みください。

振込先口座指定方法を選択手順1

振込先口座を選択手順2

次へ

登録振込先一覧

総合振込先口座一覧から選択

給与・賞与振込先口座一覧から選択
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振込振替 振込振替データ作成／振込振替

振込先口座指定方法選択画面が表示されますので、
「受取人番号を指定」ボタンをクリックしてください。

受取人番号入力画面が表示されます。「受取人番号」
を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてください。

※本手順はP3〜4の続きです。

受取人番号を指定

₂ 事前登録方式による振込振替
あらかじめ当行に対して書面等でお申込みいただいた入金先へ振込振替を行うことができます。

振込先口座指定方法を選択手順1

振込先口座を選択手順2

➡承認機能ありの場合はP9へお進みください。
➡承認機能なしの場合はP14へお進みください。

次へ

受取人番号

受取人番号を指定
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振込振替 振込振替データ作成（承認機能あり）

※振込メッセージを選択する場合、振込依頼人名の入力はできません。
※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、振込先口座指定方法
選択画面に戻り、振込先を追加することができます。
※「支払金額クリア」ボタンをクリックすると、支払金額を未入力
状態に更新することができます。
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一
時的に保存することができます。

※承認者へのメッセージとして、任意で「コメント」を入力するこ
とができます。
※「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情報を修正す
ることができます。
※「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口座を修正す
ることができます。
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面に
て、明細を修正することができます。
※承認権限のあるユーザで、自身を承認者として設定した場合、
「確定して承認へ」ボタンをクリックすると、続けて振込データ
の承認を行うことができます。
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示さ
れます。

内容確認画面が表示されます。承認者を選択し、「確
定」ボタンをクリックしてください。

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定日」
「支払金額」「手数料」（任意で「取引名」「振込メッ
セージ／振込依頼人名」）を入力し、「次へ」ボタンを
クリックしてください。

振込振替承認機能を利用する場合

支払金額を入力手順1

内容確認手順2

◎共通後処理◎

確定

承認者

次へ

振込指定日

支払金額

手数料
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振込振替 振込振替データ作成（承認機能あり）

承認依頼確定結果画面が表示されますので、確定結
果をご確認ください。

※「同一口座から振込振替」ボタンをクリックすると、同一口座か
ら振込振替の取引を連続して行うことができます。
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示さ
れます。

振込振替承認機能を利用する場合

確定手順3

確定結果
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振込振替 振込データの状況照会・取消（承認機能あり）

作業内容選択画面が表示されます。
承認済み取引の照会や取消を行う場合は、「承認済
み取引の状況照会・取消」ボタンをクリックして、下
記「承認済み取引の状況照会」へお進みください。
未承認取引の照会を行う場合は、「未承認取引の状況
照会」ボタンをクリックして、P13へお進みください。

「振込振替」メニューをクリックしてください。

過去に行った取引の状況照会や、予約中取引の取消が可能です。

承認済み取引一覧画面が表示されますので、取引一
覧から対象の取引を選択してください。
照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択し、

「照会用暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリッ
クして、手順2-1へお進みください。
取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択し、

「振込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをク
リックして、手順2-2へお進みください。

※本手順は上記手順2の続きです。

承認済み取引の状況照会・取消

振込データの状況照会・取消
振込振替承認機能を利用する場合

業務を選択手順1

作業内容を選択手順2

取引を選択手順1

承認済み取引の状況照会・取消

未承認取引の状況照会

取引一覧

照会用暗証番号

振込振替暗証番号

次へ
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振込振替 振込データの状況照会・取消（承認機能あり）

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

承認済み取引照会結果画面が表示されますので、取
引照会結果をご確認ください。

承認済み取引取消内容確認画面が表示されます。取
消内容をご確認のうえ、「実行」ボタンをクリックし
てください。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

Ⓐ

B 承認済み取引取消結果画面が表示されますので、取消結果をご確認ください。

振込振替承認機能を利用する場合

照会結果手順2-1

取消内容を確認手順2-2

取引照会結果

取消内容

実行
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振込振替 振込データの状況照会・取消（承認機能あり）

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

未承認取引一覧画面が表示されます。取引一覧から
対象の取引を選択し、「照会」ボタンをクリックして
ください。

未承認取引照会結果画面が表示されますので、照会
結果をご確認ください。

※本手順はP11手順2の続きです。

振込振替承認機能を利用する場合

未承認取引の状況照会

取引を選択手順1

照会結果手順2

照会

取引一覧

照会結果
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振込振替 振込振替（承認機能なし）

支払金額入力画面が表示されます。「振込指定日」
「支払金額」「手数料」（任意で「取引名」「振込メッ
セージ／振込依頼人名」）を入力し、「次へ」ボタンを
クリックしてください。

※振込メッセージを選択する場合、振込依頼人名の入力はできません。
※「振込先の追加」ボタンをクリックすると、振込先口座指定方法選択画面に戻り、振込先を追加することができます。
※「支払金額クリア」ボタンをクリックすると、支払金額を未入力状態に更新することができます。
※「一時保存」ボタンをクリックすると、作成しているデータを一時的に保存することができます。

振込振替承認機能を利用しない場合

支払金額を入力手順1

◎共通後処理◎

次へ

振込指定日

支払金額

手数料
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振込振替 振込振替（承認機能なし）

暗証番号入力画面が表示されます。「振込振替暗証
番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリックしてくだ
さい。

内容確認画面が表示されますので、「次へ」ボタンを
クリックしてください。

※入金先口座が存在しない場合は、次画面で口座誤り画面が表示されます。ご指定の入金先をご確認のうえ、再度お取引ください。
※「取引情報の修正」ボタンをクリックすると、取引情報を修正することができます。
※「支払口座の修正」ボタンをクリックすると、支払口座を修正することができます。
※「明細の修正」ボタンをクリックすると、支払金額入力画面にて、明細を修正することができます。
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

振込振替承認機能を利用しない場合

内容確認手順2

振込振替暗証暗号を入力手順3

振込振替暗証番号
次へ

次へ
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振込振替 振込振替（承認機能なし）

※「トランザクション認証番号」は都度指定方式による振込振替の場合のみ入力してください。事前登録方式の場合は表示されません。
※複数の入金先口座を選択した場合は、「中断して次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の入金先口座への振込振替を行うことができます。

実行確認画面が表示されますので、画面に表示され
る取引内容をご確認ください。二次元コードをトー
クンのカメラで読み取り、取引内容とトークンに表
示される
　①振込先金融機関（カナ）
　②振込先口座（支店コード-科目コード-口座番号）
　③受取人名（カナ）
　④振込金額
が同じであることを確認し、「トランザクション認
証番号」を入力して「実行」ボタンをクリックしてく
ださい。

既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重振込警告
メッセージが表示されます。
依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「確認」にチェックし、「実行」ボタンをクリックしてください。

表示時間：60秒

ご参考

※１　�トランザクション認証用トークンでの日本語表示は、カナ文字に変換されます。（最大１０文字まで表示）
※２　�トランザクション認証用トークンでの振込先口座は、以下の形式で表示されます。
　　　支店コード（数字３桁）�＋�“‐”�＋�科目コード（数字２桁）��＋�“‐”�＋�口座番号（数字７桁以内）
※３　�トランザクション認証用トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。
　　　�“￥”　＋　金額表示（カンマ区切り）

➡二次元コードの読み取り方法は、「2.初期設定」P10をご参照ください。

振込振替承認機能を利用しない場合

取引実行手順4

①（※1）
③（※1）
②（※2）

④（※3）

①①
②②
③③
④④

トランザクション
認証番号

実行
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振込振替 振込振替（承認機能なし）

※入力した振込先を登録・更新する場合は、「振込先口座に登録」ボタンをクリックし、振込先登録画面で登録先情報を入力のうえ、「登
録」ボタンをクリックしてください。
※複数の入金先口座を選択した場合は、「次の取引へ」ボタンをクリックすると、次の入金先口座への振込振替を行うことができます。

実行結果画面が表示されますので、実行結果をご確認ください。

振込振替承認機能を利用しない場合

完了手順5
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振込振替 振込データの状況照会・取消（承認機能なし）

過去に行った取引の状況照会や、予約中取引の取消が可能です。

取引状況照会取引一覧画面が表示されますので、取
引一覧から対象の取引を選択してください。
照会を行う場合は、認証情報から「照会」を選択し、

「照会用暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをクリッ
クして、手順4-1へお進みください。
取消を行う場合は、認証情報から「取消」を選択し、

「振込振替暗証番号」を入力後、「次へ」ボタンをク
リックして、手順4-2へお進みください。

「振込振替」メニューをクリックしてください。

作業内容選択画面が表示されますので、「振込データ
の状況照会・取消」ボタンをクリックしてください。

振込振替承認機能を利用しない場合

振込データの状況照会・取消

業務を選択手順1

作業内容を選択手順2

取引を選択手順3

振込データの状況照会・取消

取引一覧

照会用暗証番号

振込振替暗証番号

次へ
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振込振替 振込データの状況照会・取消（承認機能なし）

取消確認画面が表示されます。取消内容をご確認の
うえ、「実行」ボタンをクリックしてください。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

Ⓐ

取引状況照会結果画面が表示されますので、照会結
果をご確認ください。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

取消結果画面が表示されますので、取消結果をご確認ください。

振込振替承認機能を利用しない場合

照会結果手順4-1

取消内容を確認手順4-2

実行

取消内容

照会結果

B




