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承認 承 認

承認権限を持つ利用者が、各業務で確定された取引の依頼内容を確認し、取引の承認・差戻し・
削除を行うことができます。

振込振替一次承認（ダブル承認機能をお申込みの場合の機能）

「承認」メニューをクリックしてください。続いて取
引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一覧
（振込振替（一次承認待ち））から対象の取引をチェッ
クし、「承認」ボタンをクリックしてください。

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は可能です。
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。

承 認

承認する取引を選択手順1

承認

承認待ち取引一覧
（振込振替（一次承認待ち））
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承認 承 認

承認結果［振込振替］画面が表示されますので、承認結果をご確認ください。

内容確認［振込振替］画面が表示されますので、取引
内容をご確認のうえ、「承認実行」ボタンをクリック
してください。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

取引内容を確認手順2

承認完了手順3

承認実行

取引内容
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承認 承 認

振込振替最終承認

「承認」メニューをクリックしてください。続いて取
引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一覧
（振込振替（最終承認待ち））から対象の取引をチェッ
クし、「承認」ボタンをクリックしてください。

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は可能です。
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。

振込振替暗証番号入力画面が表示されます。「振込
振替暗証番号」を入力し、「次へ」ボタンをクリック
してください。

承認する取引を選択手順1

振込振替暗証番号を入力手順2

次へ

振込振替暗証番号

承認待ち取引一覧
（振込振替（最終承認待ち））

承認
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承認 承 認

※「トランザクション認証番号」は都度指定方式による振込振替の場合のみ入力してください。事前登録方式の場合は表示されません。
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容確認［振込振替］画面が表示されますので、画面
に表示される取引内容をご確認ください。二次元
コードをトークンのカメラで読み取り、取引内容と
トークンに表示される
　①振込先金融機関（カナ）
　②振込先口座（支店コード-科目コード-口座番号）
　③受取人名（カナ）
　④振込金額
が同じであることを確認し、「トランザクション認
証番号」を入力して「承認実行」ボタンをクリックし
てください。

取引内容を確認手順3

表示時間：60秒

➡二次元コードの読み取り方法は、「2.初期設定」P10をご参照ください。

ご参考

※１　�トランザクション認証用トークンでの日本語表示は、カナ文字に変換されます。（最大１０文字まで表示）
※２　�トランザクション認証用トークンでの振込先口座は、以下の形式で表示されます。
　　　支店コード（数字３桁）�＋�“‐”�＋�科目コード（数字２桁）��＋�“‐”�＋�口座番号（数字７桁以内）
※３　�トランザクション認証用トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。
　　　�“￥”　＋　金額表示（カンマ区切り）

ご確認ください

既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重振込警告
メッセージが表示されます。
依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「確認」にチェックし、「承認実行」ボタンをクリックしてください。

①（※1）

③（※1）
②（※2）

④（※3）

①①
②②
③③
④④トランザクション

認証番号

承認実行
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承認 承 認

承認結果［振込振替］画面が表示されますので、承認結果をご確認ください。

承認完了手順4
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承認 承 認

「承認」メニューをクリックしてください。続いて取
引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一
覧（総合振込、給与・賞与振込、自動集金、広域代金
回収、ワイド集金、地方税納付）から対象の取引を
チェックし、「承認」ボタンをクリックしてください。

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。
※「差戻し」ボタンをクリックすると、依頼者によりデータを編集することができます。
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は可能です。
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。�

データ伝送承認

承認する取引を選択手順1

承認待ち取引一覧
（総合振込、給与・賞与振込、自動集金、
広域代金回収、ワイド集金、地方税納付）

承認
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承認 承 認

※「トランザクション認証番号」は総合振込、給与・賞与振込の場合のみ入力してください。
口座振替（代金回収）、地方税納付の場合は表示されません。
※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容確認［総合振込（給与・賞与振込/口座振替（代金
回収）/地方税納付）］画面が表示されますので、画
面に表示される取引内容をご確認ください。二次元
コードをトークンのカメラで読み取り、取引内容と
トークンに表示される
　①取引種別
　②振込指定日
　③件数
　④支払金額合計
が同じであることを確認し、「承認実行暗証番号」
「確認用パスワード」「トランザクション認証番号」
を入力して「承認実行」ボタンをクリックしてくだ
さい。

取引内容を確認手順2

ご参考

※１　�トランザクション認証用トークンでの取引種別は、以下の通り表示されます。
　　　　総合振込の場合：ソウゴウ
　　　　給与振込の場合：キュウヨ
　　　　賞与振込の場合：ショウヨ
※２　�トランザクション認証用トークンでの振込指定日は、以下の形式で表示されます。
　　　�“シテイビ△”�＋�YYYY/MM/DD形式　（△は半角スペース）
※３　�トランザクション認証用トークンでの件数表示は、以下の形式で表示されます。
　　　�件数表示（カンマ区切り）＋�“ケン”
※４　�トランザクション認証用トークンでの金額表示は、以下の形式で表示されます。
　　　�“￥”　＋　金額表示（カンマ区切り）

表示時間：60秒

➡二次元コードの読み取り方法は、「2.初期設定」P10をご参照ください。

①（※1）
②（※2）

③（※3）
④（※4）

①①
②②
③③
④④

承認実行

承認実行暗証番号

確認用パスワード

トランザクション
認証番号
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承認 承 認

承認結果［総合振込（給与・賞与振込/口座振替（代金回収）/地方税納付）］画面が表示されますので、承認結果
をご確認ください。

ご確認ください

既に同一振込情報（「受付日」または「指定日」「支払口座」「入金先口座情報」「振込金額」）が存在する場合、二重振込警告
メッセージが表示されます。
依頼内容をご確認後、お取引を継続する場合は「確認」にチェックし、「承認実行」ボタンをクリックしてください。

承認完了手順3
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承認 承 認

「承認」メニューをクリックしてください。続いて取
引一覧画面が表示されますので、承認待ち取引一覧
（G-NET代金回収）から対象の取引をチェックし、
「承認」ボタンをクリックしてください。

※複数の取引を選択すると、連続して承認をすることができます。
※「詳細」ボタンをクリックすると、取引の詳細を表示することができます。
※「削除」ボタンをクリックすると、取引を削除し、データを破棄することができます。削除されたデータの照会は可能です。
※「限度額表示」ボタンをクリックすると、取引限度額を表示することができます。

G-NET代金回収承認

承認する取引を選択手順1

承認待ち取引一覧
（G-NET代金回収）

承認
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承認 承 認

承認結果［G-NET代金回収］画面が表示されますので、承認結果をご確認ください。

※「印刷」ボタンをクリックすると、印刷用PDFファイルが表示されます。

内容確認［G-NET代金回収］画面が表示されますの
で、取引内容をご確認のうえ、「承認実行暗証番号」
「確認用パスワード」「サイクルコード」を入力して、
「承認実行」ボタンをクリックしてください。

取引内容を確認手順2

承認完了手順3

取引内容

承認実行暗証番号

確認用パスワード

サイクルコード

承認実行


